《简明表》填表说明及注意事项：

1、“工作单位”：填写的工作单位名称需写全称，需与公章内容一致；
2、“何时何校何专业毕业学制几年”：要求填写大中专院校毕业和在职期间的所有的学历简历及学习方式，按毕业时间顺序从低到高学历依次注明；
3、“申报何专业”：请参考《工程技术职务任职资格评审申报专业指导目录（参考）》，结合自己所学专业和所从事的工作内容选择填写。
4、“代表作题目”：只能填写本人独立撰写的专业技术论文或技术工作总结名称，题目应与论文的题目相符，若不符，视同无代表作，不能申报，提交的其他论文题目应写在下一空格内；

5、“任现职以来主要专业技术工作业绩”：要求根据实际业绩按“项目、规模、具体承担了哪些工作、职务、该项目的进度、完成情况和效果等”每一项内容进行具体、详实地表述。特别注意要将本人在该项目中具体承担了哪些工作进行详细说明；
6、填报时间：根据文件规定：该《简明表》需在单位公示7天，并将公示意见“经公示（公示期为某年某月某日至某日），材料真实，符合××专业技术职务任职资格申报条件，同意推荐”写在《专业技术职务任职资格评审表》中的“单位推荐意见”一页中的“基层单位意见”栏内。请注意简明表的填报时间和评审表中的公章落款时间，若简明表的填报时间为公示时间之后，被视同为未经公示，不能申报。

7、该表格具体内容申报人员根据自己实际情况如实填写，所有内容需打印，不能手写，表格尺寸以A4复印纸为标准，正反面打印，一式二十五份，每份均需加盖所在单位公章。
