[bookmark: _GoBack]附件1           
企业平台用户操作手册
1、 用户注册帐号
1)使用谷歌浏览器或360浏览器极速模式打开http://www.fjpit.com/enterpriseportal.php，点击帐号注册，填写完整的企业注册信息。企业名应与营业执照上的企业名称一致。
[image: ]
2)填写企业信息后，点击立即注册按钮，创建企业帐号。若弹出“该企业已注册”，说明贵单位以往曾招聘过我院毕业生，请致电我校就业办重置密码后登录（0591-87863854）；若贵单位注册后，忘记密码，也可致电就业办重置密码。
[image: ]
二、用户登录
1)输入正确的企业帐号和密码后，点击立即登录。
[image: ]

2)注册成功后，点击我的企业信息进行企业信息填写。此页面可以查看企业信息认证的相关状态。

[image: f8bc74428f7e18e80cda27436242d5c]


3) 退出登陆和修改密码在我的企业名下的下拉列表上。
[image: ]
4) 点击退出即退出当前账号，点击修改密码即可在确认密码后进行修改。
[image: 4a25942e727c2d1321e8e2e5a8f5e5e]
5)在我的桌面底部附有申请招聘会和宣讲会的流程图。
[image: ]
三、认证企业信息
1)填写好完整的企业信息后，点击立即提交。
[image: ]
[image: ]
[image: 9b517c6f76c2d3122fe1e125a9d5ba5](注意：若提交不成功，请认真查看填写是否有疏漏，重新修改、完善企业信息。)



2)提交企业信息后，等待审核。请微信扫描注册页面二维码，绑定微信，用于接收审核情况及其他信息。每个企业只能绑定一个微信。
[image: 1d99d8b6c65872151fc20d25af07a6a]
3)已绑定微信后，若要解除绑定，请刷新页面点击解除绑定即可解除当前绑定微信账号。解绑后绑定新的微信则用于接收我院推送的相关信息通知。
[image: ]



4)审核通过后，侧栏会显示功能项；若审核不通过，请阅读审核意见，如有疑问，请致电我院就业办（0591-87863854）。
[image: 765dd209710d20373462641ec146d3d]
(注意：审核一旦通过，则不能更改企业信息。若需要修改信息，请联系我院就业办。)

5)在侧栏或者我的桌面点击我的企业信息可以查看详细企业信息。
[image: ]
四、岗位申请
1)在侧栏菜单点击岗位管理，进入岗位发布页面。（注册成功后请先进行岗位管理操作，待岗位信息添加后再申请大型供需洽谈会和小型专场招聘会）
[image: 867758b08afb16ea36562c9ca0746ec]
2)点击增加岗位，填写岗位信息后进行发布。
[image: d143eb32ce2bcd6cbe2b3c33d910762]
[image: ]
[image: C:/Users/86176/AppData/Local/Temp/kaimatting_20191015193807/output_20191015193821..pngoutput_20191015193821.]
[image: C:/Users/86176/AppData/Local/Temp/kaimatting_20191015193825/output_20191015193851..pngoutput_20191015193851.]
3)岗位发布后，岗位的详情会在岗位管理界面显示。
[image: 00cd0a42630d6851048d5767252a5c0]
4)若需要修改和删除，请点击相应的按钮。
[image: 3546c89245f121fa9721d53fd0e8e50]
[image: ]
5)复制增加用于增加与原先发布的相同的岗位。适用情况：此岗位在“小型企业招聘会”和“大型企业供需见面会”中均需申请。
[image: ccf67787da8490f4bb814a37c8fe6db]

五、大型企业供需见面会
1)在左侧菜单栏点击大型企业供需见面会，在我院已发布的招聘信息上点击申请。
[image: dc4f9c84f91f922508ba6a7c8cec2df]
2)填写完整的信息后，点击申请按钮。
[image: 6cb28d8db24a176d5fad042ffce2a08]
3)申请完成后，等待审核，在招聘会管理界面会，申请将变为修改。若修改，需重新提交信息，再次等待审核。点击查看，可查看申请是否审核通过。
[image: ]
4)审核通过后，请打印确认函。请在供需见面会当天携带此确认函（加盖公章）及营业执照复印件（加盖公章）再次进行现场审核。无携带上述材料，则认定审核不通过，无法参加此次供需见面会。
[image: 95df76b6229132919e4f5bf766aec84]

[image: 954da8849f3e1171e4e2cba2c7c4e0e]
（下载后加盖企业公章）
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